UNIVERSITAS GADJAH MADA
FAKULTAS BIOLOGI

Pengumuman Pengadaan Perseorangan

PENGUMUMAN

Nomor : UGM/BIS27T#8R/CA/ 51

Dalam rangka memenuhi Kegiatan Tahun Anggaran 2019, Universitas Gadjah Mada Yogyakarta akan
melaksanakan Pengadaan Penyedia Jasa Lainnya Perorangan.

A. Persyaratan Umum :

1.
2,

8.
9.

Warga Negara Indonesia;
Diutamakan memiliki Kartu Tanda Penduduk (KTP) DI Yogyakarta atau berdomisili di
wilayah yang berjarak tempuh 1 jam dengan Fakultas Biologi UGM;

. Memiliki Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP);
"Mempunyai keanggotaan BPJS Kesehatan
. Berkelakuan baik dibuktikan dengan Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) yang

masih berlaku; ,
Sehat Jasmani dan Rohani dibuktikan dengan Surat Keterangan Sehat dari Puskesmas/Rumah
Sakit Pemerintah;

. Bebas  Narkotika/Napza  dibuktikan ~ dengan  Surat , Keterangan dari  Rumah

Sakit/Laboratorium;
Tidak Menuntut Untuk Diangkat Sebagai CPNS dan/atau Pegawai Universitas Gadjah Mada;
Tidak merokok di lingkungan Universitas Gadjah Mada.

B. Persyaratan Khusus Jasa Pengamanan Kantor (TK):

1. Pendidikan minimal SLTA/Sederajat; \

2. Berusia minimal 18 tahun dan maksimal 40 tahun pada tanggal 1 Januari 2019;
;3

4. Tinggi badan minimal 160 cm.

Diutamakan yang bersertifikat/ljazah Pelatihan Pengamanan (dari Kepolisian);

C. Persyaratan Khusus Jasa Kebersihan Tenaga Kebersihan (TKb):

I
2.
3.

Pendidikan minimal SLTP/Sederajat;
Berusia minimal 18 tahun dan maksimal S5 tahun pada tanggal | Januari 2019;
Diutamakan berpengalaman.
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D. Persyaratan Khusus Jasa Pertamanan (TT)
1. Pendidikan minimal SLTP/Sederajat;
2. Berusia minimal 18 tahun dan maksimal 55 tahun pada tanggal 1 Januari 2019;
3. Diutamakan berpengalaman atau mampu mengelola taman dengan baik.

E. Tata Cara Mengikuti Pengadaan Jasa Perorangan, mengirimkan dokumen-dokumen
sebagai berikut:

1.
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11.
* Pengamanan Kantor bagi yang mempunyai;

Surat Penawaran menjadi penyedia jasa perseorangan ditujukan Kepada Pejabat

Pengadaan Barang dan Jasa Universitas Gadjah Mada, ditulis tangan atau diketik dan

ditandatangani oleh penawar;

Pas Foto berwarna terbaru ukuran 4 x 6 sebanyak 2 (dua) lembar;

Fotocopy Kartu Tanda Penduduk (KTP);

Fotocopy Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP);

Fotocopy Kartu BPJS Kesehatan;

Satu lembar fotocopy Ijazah yang sudah dilegalisir (atau menunjukkan [jazah Asli);

Surat Keterangan Sehat dari dokter Instansi Kesehatan Pemerintah;

Surat Keterangan Bebas Narkotika dari Rumah Sakit/Laboratorium;

Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) yang masih berlaku:
. Surat Pernyataan bermaterai 6000 yang menyatakan bahwa penawar Tidak Menuntut
untuk Diangkat Sebagai CPNS dan/atau Pegawai Universitas Gadjah Mada;
Sertifikat/ljazah Pelatihan Pengamanan (dari Kepolisian), khusus untuk pemohon Jasa

12. Fotocopy sertifikat/surat keterangan pengalaman (bagi yang mempunyai);
13. Berkas lamaran:

- dikirim langsung ke Pejabat Pengadaan Fakultas Biologi Universitas Gadjah Mada
(Sdri. Titin Fauziah, Gedung KPTU Fakultas Biologi UGM lantai 2);

- surat penawaran dimasukan ke dalam Map sesuai ketentuan:
TK (warna merah), TKb (warna kuning), TT (warna hijau)'. TKs (warna biru)

- diterima paling lambat hari Rabu tanggal 26 Desember 2018 pukul 14.00 WIB.

F. Tahapan Proses Pengadaan:

No Tahapan Hari Tanggal
1 | Pengumuman Jumat--Rabu | 21—26 Desember 2018
2 | Pemasukan Dokumen Jumat--Rabu | 21—26 Desember 2018
3 | Pengumuman Hasil Seleksi | Kamis 27 Desember 2018
Kualifikasi
4 | Klarifikasi dan Seleksi Teknis: | Jumat 28 Desember 2018
Praktik dan Wawancara
5 | Pengumuman Akhir Senin 31 Desember 2018
6 | Penandatanganan SPK Rabu 2 Januari 2019
7 | Mulai Kontrak (SPMK) Rabu 2 Januari 2019




Catatan:
Apabila ada perubahan jadwal akan diberitahukan kemudian.

G. Ketentuan Lain:

1.

Setiap penawar hanya diperbolehkan menawar untuk | (satu) jenis pekerjaan dan hanya
penawaran yang memenuhi syarat yang akan mengikuti proses selanjutnya;

Penawaran yang telah dikirimkan sebelum dan sesudah dibukanya pendaftaran secara
resmi, dianggap tidak berlaku; '

Apabila ada perubahan waktu pelaksanaan akan segera diinformasikan;

Penawar tidak dipungut biaya apapun selama proses penerimaan Penyedia Jasa Lainnya
Perorangan ini.

Yogyakarta, 21 Desember 2018
Pejabat Pengadaan
Fakult iologi UGM
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Titin Fadziah, S.E.



Contoh: Surat Penawaran

BENTUK DOKUMEN PENAWARAN

; 20
Nomor
Lampiran
Kepada Yth.:
Pejabat Pengadaan Fakultas Biologi
Universitas Gadjah Mada
Perihal: Penawaran Administrasi Jasa ....................ooeenne. (TK/TKb/TT/TKSs)
Sehubungan dengan Pengumuman Seleksi Pengadaan Perseorangan Jasa ..................
Nomor tanggal dan setelah kami pelajari dengan seksama, dengan ini
kami mengajukan penawaran Administrasi untuk pekerjaan Pengadaan Perorangan Jasa

.................. untuk masa pelaksanaan tanggal sampai dengan tanggal ;

Penawaran Administrasi ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang tercantum dalam
pengumuman untuk melaksanakan pekerjaan tersebut.

Penawaran ini berlaku sejak batas akhir pemasukan Dokumen Penawaran sampai dengan tanggal

Sesuai dengan persyaratan yang ditentukan, bersama Penawaran ini kami lampirkan :
1. Pasfoto terbaru ukuran 4 x 6 sebanyak 2 lembar

L

2. Fotocopy KTP

3. Fotocopy Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

4. Fotocopy Kartu BPJS Kesehatan

5. Satu lembar fotocopy ljazah yang sudah dilegalisir

6. Surat Keterangan Sehat dari dokter Instansi Kesehatan Pemerintah

7. Surat Keterangan Bebas Narkotika dari Rumah Sakit Pemerintah

8. Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) yang masih berlaku

9. Surat Pernyataan Tidak Menuntut untuk Diangkat Sebagai CPNS dan/atau Pegawai Universitas
Gadjah Mada.

10. . (dokumen-dokumen lain yang perlu dilampirkan)

Dengan disampaikannya Penawaran Administrasi ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan
tunduk pada semua ketentuan yang dipersyaratkan.

Penyedia Jasa .......ccccovvvviievivinnennnenn,




Contoh: Surat Pernyataan Tidak Menuntut Diangkat Menjadi CPNS/Pegawai UGM

SURAT PERNYATAAN

Saya yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama :
Tempat Tanggal Lahir :
Pendidikan

No. KTP

Alamat

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya bahwa:
Saya tidak menuntut untuk diangkat menjadi Calon Pegawai Negeri Sipil (CPNS)/Pegawai Negeri
Sipil (PNS) dan/atau Pegawai Universitas Gadjah Mada.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dan dalam keadaan sehat jasmani dan
rohani tanpa paksaan dari pihak manapun. Apabila dikemudian hari saya tidak mematuhi pernyataan
ini, maka saya bersedia dituntut di muka pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan hukum

sesuai dengan ketentuan yang berlaku.
Yogyakarta, ...........neeeeen
Yang Membuat Pernyataan,

Materai
Rp. 6.000,-



